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ALL. 9 – INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL MODELLO DGUE 

 

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA, AI SENSI DELL’ART. 71 DEL D.LGS. 36/2023 E SS.MM.II., PER 

L’APPALTO, ATTRAVERSO DUE DISTINTI LOTTI, DEI SERVIZI DI VISITE DI CONTROLLO IN ITINERE ED EX POST 

SUI PIANI FORMATIVI FINANZIATI DAL FONDO FOR.TE. 

CPV: 79212000-3 - CIG LOTTO 1: B5DC65CE4C - CIG LOTTO 2: B5DC65DF1F 

 

Il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) deve essere, compilato accedendo al servizio messo a 

diposizione dalla Stazione Appaltante per il tramite della Piattaforma di approvvigionamento digitale 

“TRASPARE” conformemente alle specifiche tecniche emanate da AgID che definiscono il modello dei dati e 

le modalità tecniche di definizione del DGUE europeo elettronico italiano in formato strutturato XML, 

conforme al modello dati definito dalla Commissione europea. Il DGUE in formato XML dovrà quindi essere 

importato sulla Piattaforma e correttamente compilato. 

All’esito della compilazione il DGUE deve essere firmato digitalmente ed inserito in formato .pdf all’interno 

della cartella di archivio denominata “Busta A” (v. Art. 14 del Disciplinare di Gara).  

Di seguito vengono indicate le sezioni oggetto di compilazione: Parte II, III, IV e VI. 

 

PARTE II – INFORMAZIONI SULL’OPERATORE ECONOMICO  

Il Concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti 

(Sezioni: A, B, C e D). 

 

PARTE III – MOTIVI DI ESCLUSIONE  

Il Concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti 

(Sezioni: A, B, C e D) dichiarando il possesso dei requisiti di cui al Titolo IV, Capo II, della Parte V del Codice 

Artt. da 94 a 98 del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. (di seguito il “Codice”), di cui agli Artt. 5 e 6 del Disciplinare 

di Gara. 

 

PARTE IV – CRITERI DI SELEZIONE  

Il Concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto 

segue: 

▪ la Sezione A (A: IDONEITÀ), deve essere compilata per dichiarare il possesso del requisito relativo 

alla idoneità professionale di cui all’Art. 6.1 del Disciplinare di Gara. 

Nello specifico:  

- nella sub-sezione “Iscrizione in un registro commerciale” l’Operatore economico indica i dati di 

iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato ed 

Agricoltura oppure nell’Albo delle imprese Artigiane (ex Art. 100 del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.) per 

attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di affidamento. Per l’Operatore 
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economico di altro Stato membro, non residente in Italia, quest’ultimo indica l’iscrizione in uno dei 

registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 

Tale requisito è richiesto ai fini della partecipazione ad entrambi i Lotti. 

- nella sub-sezione “Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza a una particolare 

organizzazione” l’Operatore economico indica l’iscrizione al Registro Revisori Legali MEF - Ministero 

Economia e Finanze (RL - 02), in applicazione del D.lgs. n. 39/2010.  

Per l’Operatore economico stabilito in altro Stato membro, non residente in Italia, quest’ultimo 

indica la suddetta iscrizione secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

Tale requisito è richiesto ai fini della partecipazione ad entrambi i Lotti.  

 

▪ la Sezione B (B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA) deve essere compilata per dichiarare il 
possesso del requisito relativo alla capacità economica e finanziaria di cui all’Art. 6.2 del Disciplinare 
di Gara. 

- nella sub-sezione “Il fatturato annuo ("generale") dell'Operatore economico per il numero di esercizi 

richiesto nell'avviso o bando pertinente” l’Operatore economico deve inserire, nel DGUE o in 

alternativa in apposita tabella da riportate in allegato al DGUE, il fatturato globale maturato nei 

migliori 3 (tre) esercizi finanziari, degli ultimi 5 anni, relativo a servizi coincidenti con quelli oggetto 

dell’appalto, che dovrà essere complessivamente di importo non inferiore al doppio dell’importo 

posto a base di gara in relazione al Lotto di partecipazione. 

In caso di partecipazione ad entrambi i Lotti, l’ammontare di detto fatturato dovrà risultare almeno 

pari al doppio della somma degli importi posti a base di gara per il Lotto 1 e per il Lotto 2. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di 5 (cinque) anni, il requisito di fatturato è 

rapportato al periodo di attività effettivamente svolto. 

Il DGUE in xml riporta separatamente il requisito di fatturato a seconda del Lotto di partecipazione. 

In particolare: 

- In caso di partecipazione al Lotto 1, il requisito di fatturato minimo indicato è pari ad € 

2.160.000,00;  

- In caso di partecipazione al Lotto 2, il requisito di fatturato minimo indicato è pari ad € 

3.360.000,00; 

- In caso di contestuale partecipazione al Lotto 1 e al Lotto 2, il requisito di fatturato minimo 

indicato è pari ad € 5.520.000,00. 

 

▪ la Sezione C (C: CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI) deve essere compilata per dichiarare il 

possesso dei requisiti relativi alle capacità tecniche e professionali di cui all’Art. 6.3 del Disciplinare 

di Gara. 

Nello specifico: 

- nella sub-sezione “Per gli appalti di servizi: prestazione di servizi del tipo specificato” l’Operatore 

economico deve dichiarare l’esecuzione negli ultimi 10 (dieci) anni di servizi analoghi, in particolare, 

così come di seguito specificato: 
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o per la partecipazione al Lotto 1 - esecuzione con buon esito di attività di controllo consistenti 

in visite in itinere e/o in verifiche di tipo amministrativo-contabile con riferimento a Piani 

formativi finanziati con risorse pubbliche, per un fatturato al netto d’IVA di legge non inferiore 

all’importo posto a base di gara per lo stesso Lotto 1; 

o per la partecipazione al Lotto 2 - esecuzione con buon esito di attività di controllo consistenti 

in verifiche di tipo amministrativo-contabile su Piani formativi finanziati con risorse 

pubbliche, per un fatturato al netto d’IVA di legge non inferiore all’importo posto a base di 

gara per lo stesso Lotto 2. 

In caso di partecipazione ad entrambi i Lotti, l’importo di fatturato da considerare è dato dalla 

somma dell’importo a base d’asta per i due Lotti. 

Si precisa che: il fatturato o la quota di fatturato riferibile ai soli servizi di verifica in itinere, 

secondo la definizione che delle stesse viene data all’Art. 3 del Disciplinare di gara, può 

concorrere al solo soddisfacimento della quota di fatturato relativa al Lotto 1. 

In particolare, l’Operatore economico dovrà riportare, nel DGUE o in apposita tabella allegata al 

DGUE, le seguenti informazioni minime: la descrizione del servizio analogo (rinvenibile da 

Contratto/Affidamento) svolto con buon esito, l’importo del fatturato al netto di IVA di legge, la data 

di inizio e fine (espresse nel formato mm/aaaa) del servizio a cui è riferibile l’importo di fatturato 

indicato, il nominativo del destinatario finale del servizio (Committente pubblico e/o privato). 

- Nella sub-sezione “Abilitazioni di Studio e Professionali”, l’Operatore economico deve indicare i titoli 

di studio e professionali di cui sono in possesso i componenti dei Gruppi di lavoro. 

Nello specifico: 

o In caso di partecipazione al Lotto 1 - Visite in itinere, ciascun componente del Gruppo di 

lavoro deve essere in possesso di Laurea e di almeno 5 (cinque) anni interi di esperienza nella 

gestione dell’aula e/o nei servizi oggetto della presente procedura (esecuzione di visite in 

itinere e/o ex post); 

o In caso di partecipazione al Lotto 2 - Visite ex post, ciascun componente del Gruppo di lavoro 

deve essere in possesso dei seguenti titoli di studio e/o professionali: essere revisore legale 

iscritto da più di 5 (cinque) anni nel Registro dei Revisori Legali (RL - 01) ed avere esperienza 

nella verifica e certificazione di rendiconti di Piani formativi finanziati con risorse pubbliche. 

Nello specifico, l’Operatore economico dovrà riportare, nel DGUE o in apposita tabella allegata al 

DGUE, il nominativo di ciascun componente del Gruppo di lavoro con indicazione: del relativo titolo 

di studio, numero di iscrizione al Registro dei Revisori legali (obbligatorio in caso di partecipazione 

al Lotto 2), anni di iscrizione al Registro dei revisori legali (obbligatorio in caso di partecipazione al 

Lotto 2), numero di anni di esperienza nelle attività indicate. 

▪ la Sezione D (D: SISTEMI DI GARANZIA DELLA QUALITÀ E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE) deve 

essere compilata per dichiarare possesso il di una Certificazione di conformità del proprio sistema 

di gestione della qualità alla normativa di riferimento. 

Nello specifico: 

- Nella sub-sezione “Certificati rilasciati da organismi indipendenti a conferma delle norme di 

garanzia della qualità” l’Operatore economico deve dichiarare il possesso di una Certificazione di 

conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla normativa UNI EN ISO 9001:2015 (o di 



 

 
Pag. 4 di 4 

 

un certificato equivalente alla certificazione EN ISO 9001 o attestazione relativa all’impiego di 

misure di qualità equivalenti a quelle della serie EN ISO 9000) il cui scopo sia riconducibile all’oggetto 

dell’appalto e/o a servizi di verifica contabile e/o assurance. 

Tale requisito è richiesto ai fini della partecipazione ad entrambi i Lotti. 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il Concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 



1 

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL MODELLO DGUE in formato .XML 

Di seguito si riportano brevi punti guida per la corretta compilazione del Modello DGUE messo a disposizione 

dalla Stazione Appaltante in formato .xml 

1) Eseguire l’accesso alla Piattaforma di approvvigionamento digitale denominata “TRASPARE” (LINK: 

https://fondoforte.traspare.com/employees/sign_in) con le credenziali username e password. 

 

2) Accedere alla sezione Gare “Accedi” 

 

https://fondoforte.traspare.com/employees/sign_in


2 

3) Accedere alla sezione DGUE 

 

4) Selezionare la lingua per la generazione del DGUE da compilare “Italiano” 

 

5) Indicare l’opzione “Importare un DGUE” [1]. Selezionare dal proprio PC il file Modello DGUE messo a 

disposizione dalla Stazione Appaltante in formato .xml 
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6) Procedere selezionando il tasto “Avanti”. 

 

7) Compilare tutte le sezioni indicate “1 Avvio” – “2 Procedura” – “3 Esclusione” “4 Selezione” – “5 Fine”. 

 

8) Compilate sulla Piattaforma “TRASPARE” correttamente tutte le sezioni “Parti” del DGUE indicate nella 

Richiesta di Offerta, scaricare il file DGUE in formato .pdf - “Esportare (PDF)”. 

 

 

9) Eseguito il download del documento in formato .pdf, il Legale Rappresentante p.t. o altro soggetto munito 

di idonei poteri deve sottoscrivere il DGUE. 

 

10) Il DGUE in formato .pdf, sottoscritto dal Legale Rappresentante p.t. o da altro soggetto munito di idonei 

poteri deve essere inserito, unitamente all’ulteriore documentazione indicata nella Richiesta di Offerta, 

all’interno della Cartella di archivio denominata “Busta A”. 


